[image: ]Отправка отчета по качеству работы ТК с рассылки BSC.Transport.QualityReport@abinbevefes.com  в 5 рабочий день месяца, следующего за отчетным
Формирование комментариев по отчету 
В течении 7 рабочих дней после получения отчета (дата, до которой необходимо предоставить комментарии указана в тексте письма с отчетом)

Запрос на проверку реестра по премии направляется на почту SupportJV@abinbevefes.com  c темой письма Проверка реестра по премии_ТК_период
ВАЖНО!
Высылать реестры на проверку только после закрытия отчета по качеству.
* Реестры по премии KPI необходимо формировать в разрезе 1 реестр ТК – транспортная зона = 1 запрос
** Если по транспортной зоне у ТК менее 12 рейсов, то реестры по премиям приняты в работу не будут 
*** Обязательно в названии реестра указать номер реестра (на усмотрение ТК), наименование ТК ,транспортную зону  и период, за который выставляется премия, в формате: 111_ООО Ромашка_март_ВОЛГА
**** Транспортировки , включенные в реестр по премии, должны быть выставлены в оплату и подтверждены со стороны команды по обработке  транспортных документов
***** Адрес для отправки платежных документов:  432072, г. Ульяновск, 44-йпроезд Инженерный, д.1 АО «Напитки Вместе»



Перечень документов для отправки: 
Акт выполненных работ, счет (без НДС) В акте в строке наименование работ, услуг необходимо указать: Премия за выполнения kpi, ООО (наименования поставщика), по реестру №… 
И для бумаги и для ЭДО
Формирование и отправка  пакета платежных документов от ТК 
В течение 5 рабочих дней после получения подтверждения по реестру. 
Проверка реестра по премии 
В течение 22 рабочих дней после закрытия отчета по качеству
Формирование реестров по премиям 
В течение 20 календарных дней после получения отчета по качеству 
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